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 اللائحة التنفيذية لتنظيم

 أوقاف جمعية مراكز الأحياء بمنطقة مكة المكرمة

 

 الأولالفصل 

 التعريفات

 

 التعريفات

 : التالية بالتعريفات الأحياء مراكز جمعية أعمال  أوقاف نظام في وردت أينما بالمصطلحات يقصد : الأولى المادة

 مواردها : المكرمة مكة بمنطقة الأحياء مراكز جمعية أعمال أوقاف تنظم الأحكام من مجموعة : النظام

 .وإدارتها ومصارفها

 .الإدارية المكرمة مكة منطقة : المنطقة

 .المكرمة مكة مدينة : المدينة

 .الطائف ومحافظة جدة محافظة : المحافظة

 .المكرمة مكة بمنطقة الأحياء مراكز جمعية : الجمعية

 .للأوقاف العمومية الجمعية : العمومية الجمعية

 .للأوقاف العمومية الجمعية قبل من انتخابه يتم من : النظارة مجلس

 بمنطقة مكة المكرمة . الأحياء مراكز جمعية  أعمال أوقاف نظاملاللائحة : اللائحة التنفيذية : 1/1
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 اللائحة التنفيذية لتنظيم

 أوقاف جمعية مراكز الأحياء بمنطقة مكة المكرمة

 الثانيالفصل 

 الأهداف والموارد

 

 بما ومشاريعها برامجها تشغيل ودعم الجمعية أعمال وتمكين تنمية في الأوقاف أهداف تتمثل : الثانية المادة

 .نظامها في والواردة الجمعية تئأنش أجلها من التي الأهداف يحقق

 ت الجمعية من أجلها وفقا لنظامها هي:  ئنشالتي أ هدافالأ : 2/1

 .تحقيق رسالة اجتماعية لأسلوب حياة الأسرة -1

 فيه.المشاركة في الارتقاء بمستوى الحي والعلاقات الاجتماعية   -2

 المجتمع.لة بين أفراد الحي ومن ثم نشر الوعي السليم والأخلاق الفاض  -3

 .المساهمة في حل المشكلات الاجتماعية -4

 المجتمع.إحياء دور التواصل الاجتماعي والعلاقات الإيجابية بين أفراد الحي ومن ثم   -5

 المجتمع.الاستفادة من ذوي القدرات المختلفة لزيادة فاعلية وقدرات أفراد  -6

 المختلفة.روح المواطنة بين شرائح المجتمع  رفع -7

 المجتمع.ملء أوقات الفراغ فيما يعود بالنفع على  -8

 تحبيس تم وغيرها، ومعنوية ونقدية عينية متنوعة مالية أصول من الأوقاف موارد تتكون:  الثالثة المادة

 .منافعها وتسبيل أصولها

 والمعدات والأراضي كالمباني مادي جوهر لها يكون التي الأصول جميع هي : العينية الأصول: 3/1

 النقل ووسائل كالآلات التجارية العمليات أمور تسهيل في أو الإنتاج في لاستخدامها والتجهيزات

 والأثاث

 التكاليف ومنها المالية السنة خلال نقود إلى للتحول القابلة والأصول النقود هي :النقدية الأصول: 3/2

 . والصكوك وغيرها كالأسهم المالية والأوراق القبض وأوراق مقدما المدفوعة

 مدرة لكنها مادي وجود لها ليس التي الاقتصادية  الأصول تمثل وهي : المعنوية الأصول: 3/3

 .والاختراع التأليف وحقوق التجارية كالعلامات منافع أو نقدية لإيرادات
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 اللائحة التنفيذية لتنظيم

 أوقاف جمعية مراكز الأحياء بمنطقة مكة المكرمة

                                                                         به للفردالمتاح في كل زمان ومكان بحسبه مما يمكن الانتفاع  وقاف حسبالأغيرها من و: 3/4

 شرعا.والمجتمع 

 

 الثالثالفصل 

 مصارفال

 

 : التالي النحو على الأوقاف مصارف تكون:  الرابعة المادة

 ملالاا نسلالابة يقلالال لا أن عللالاى المصلالاارف، سلالاائر عللالاى مقلالادم وهلالاو الأوقلالااف وتلالارميم وصلالايانة إصلالالاح .1

 الحاجلاة علان خصلاص ملاا زاد وإن الريلاع إجملاالي ملان% 15 علان يزيد ولا% 5 عن لذلك يخصص

 .الوقف صيانة مخصص لصالح يستثمر السنوية

 متوقعلاة و أ ةحمايته من أي أخطلاار منظلاور وألحفظ الأصل  ةاع الصيانة المتطلبتشمل كافة أنو :4/1/1

 .بالوقف الملحقةو أ التابعة المنقولةصول حلال الأإوما يقع في حكمها من 

لمعتمد الفائض من المبلغ السنوي ايتم تخصيص  ةأوجه الصرف المتطلب ةكاف استنفاذفي حال :  4/1/2

 .تحت بند مخصص صيانة الوقف

لمجلس النظارة بموافقة الجمعية العمومية للأوقاف الصرف على الأوقاف بما يزيد على  يجوز: 4/1/3

 يم أو صيانة الوقف ولو استنفذ ذلك جميع الريع.مخصص صيانة الوقف عند الحاجة لإصلاح أو ترم

% ملان إجملاالي 11لإدارة الأوقلااف عللاى أن لا تزيلاد علان  والتشلاغيليةالمصاريف العمومية الإداريلاة  .2

 .الريع

 يتم اعتماد المبدأ النقدي في تقدير هذه المصروفات دون الإهلاك.: 4/2/1

 . بالتساوي بينهم وتقسم الريع إجمالي من% 5 عن يزيد لا بما النظارة مجلس أعضاء مكافأة .3

 عن الناتجة الأعيان تعامل كما الأوقاف لأصول الريع إجمالي من% 21 عن تزيد لا نسبة تضاف .4

 .النظام هذا أحكام عليها وتسري الأوقاف هذه معاملة ذلك
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 اللائحة التنفيذية لتنظيم

 أوقاف جمعية مراكز الأحياء بمنطقة مكة المكرمة

لمجلس النظارة بعد موافقة الجمعية العمومية للأوقاف ايقاف هذه النسبة أو تخفيضها عند   :4/4/1

 بما يحقق أهداف الوقف. النظامحاجة المصارف المنصوص عليها في هذا 

 الريلاع إجمالي من تبقى ما يصرف إدارتها، مجلس من المعتمدة الجمعية وبرامج خطط مراعاة مع .5

 لأهداف وتحقيقا   نفعا   أكثر هو مما بحسبه ومكان زمان كل في يةالجمع وأغراض أهداف تحقيق في

 :وهي الآتية المجالات في حينه في حاجة وأشد للواقف أجرا   وأعظم الجمعية

  الريع.من صافي  %15 بما لا يزيد عن الجمعية العمومية والإدارية التي تحتاجهاف المصار - أ

 : ومنه للأحياء، التنموي الاجتماعي المجال  -ب        

 عامة المجتمع في الإسلامية والقيم خاصة الجوار حق وتعزيز غرس. 

 والأرامل والفقراء اليتامى وبخاصة الجنسين من الشباب وتدريب تأهيل في المساهمة 

 عن يكفيهم رزق مصدر لهم ليكون لهم وظيفية فرص وتوفير العمل لسوق وأبنائهم والمطلقات

 .الحاجة عند كفالتهم مع الطلب

 والمجتمع الحي ويفيد يفيدهم بما ودعمهم عموما   الموهوبين رعاية في المساهمة. 

 يفيد بما حي بكل صلح لجان وإنشاء المصلحين بتدريب وذلك البين ذات إصلاح مراكز دعم 

 .والمجتمع الحي سكان

 : ومنه العلمي، المجال -ج         

 الحي وبنات أبناء من للمحتاجين الدراسية المنح في المساهمة. 

 بها الطلاب التحاق وتيسير ودعمها التدريبية الدورات في المساهمة. 

 كافة في الأحياء تحتاجها التي والمكتبات العلمي البحث مراكز ودعم إنشاء في المساهمة 

 .المجالات

 لحل البرامج وتطوير السلبية الاجتماعية والظواهر القضايا لحل الاجتماعية الدراسات دعم 

 .والظواهر القضايا تلك

 : ومنه الصحي، المجال -د          

 والبيئة بالصحة الخاصة البرامج ودعم وبيئيا   صحيا الحي أفراد توعية في المساهمة. 

 يعود حتى المصاب بتأهيل تعنى التي الحي في التأهيل ومراكز المصحات إنشاء في المساهمة 

 .مجتمعه في صالحا   عضوا  
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 اللائحة التنفيذية لتنظيم

 أوقاف جمعية مراكز الأحياء بمنطقة مكة المكرمة

 من للتحسين ونحوهم وممرضين أطباء من بالحي الصحية الكوادر تدريب في المساهمة 

 .الوظيفي أداءهم

 والغذاء والأرض والهواء الماء تلوث من البيئة على المحافظة أنشطة في المساهمة. 

 : ومنه والطوارئ، التطوع مجال -هـ        

 بالحي المجتمعية التنمية يخدم بما طاقاتهم لاستثمار المتطوعين وتأهيل تطوير برامج دعم. 

 والأزمات الطوارئ حالة في بالجمعية الخاصة والأزمات الطوارئ إدارة خطة تنفيذ. 

 والظروف والنكبات والمصائب الحوادث تلك بسبب المتضررين مساعدة في المساهمة 

 .منها والحد آثارها ومعالجة الطارئة

 الأخرى المصارف إلى فينقل الأسباب من سبب لأي المصارف أحد على الصرف تعذر إذا : الخامسة المادة

 .النظارة مجلس يراه ما حسب

مسلابب ملان مجللاس  أخلارى بقلارارللاى مصلاارف إالانتقلاال المصلاارف يلاتم  أحلاد: في حال تعذر الصرف على 5/1

 المصرف.سباب تعطل الصرف على ذلك أيوضح فيه  ةالنظار

 الجمعية نظام في المحددة الأهداف غير على الأوقاف ريع من شيء صرف يجوز لا : السادسة المادة

 .للنظام جديدة مصارف إضافة يتم لم ما ،لنظام ا هذا في الموضحة والمصارف

اللاواردة مصلاارف العلى  باقتراح اضافة مصارف جديدة لجمعية العمومية للأوقافل الرفع ة: لمجلس النظار6/1

التلاي ملان  للأهلادافيحقلاق مصلالحة الفلارد والمجتملاع ووفقلاا  ومكلاان وبملاابما يتناسب مع كل زمان  النظامفي هذا 

 الجمعية.نشاء إجلها تم أ

 النظارة فلمجلس الجمعية، إدارة مجلس من المعتمدة والمشاريع والبرامج الخطط مراعاة مع : السابعة المادة

 بناء أعلاه المحددة النسب تعديل واقتراح المذكورة المصارف من للمجتمع وأنفع أصلح يرونه ما  تقديم اقتراح

 حسب واحدا   بندا   الريع استغرق لو حتى النظارة، مجلس مكافأة عدا مسبب وقرار مستفيضة دراسة على

 .والحاجة والمكان الزمان باختلاف المصلحة
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 اللائحة التنفيذية لتنظيم

 أوقاف جمعية مراكز الأحياء بمنطقة مكة المكرمة

 الرابعالفصل 

 الجمعية العمومية

 لهم المشهود الخبرة أهل ومن الجمعية عن وممثلين الواقفين من عمومية جمعية للأوقاف تكون :الثامنة المادة 

 .عضوا   وعشرين واحد عن الجمعية أعضاء عدد يقل ألا على والكفاءة، والأمانة بالصلاح

فلاي الجمعيلاة العموميلاة  ن يكون عضوا  ألف ريال أوقف للجمعية ما تزيد قيمته على  خمسمائة يحق لمن أ:   8/1

حد  يبلغ مع غيره  في نصاب وا هذه القيمة التحالفقيمة وقفه عن قل من واقف ممن ت لأكثرويجوز  ،للأوقاف 

 .للأوقاففي مجلس الجمعية العمومية  أحدهم ممثلا عنهمليصبح القيمة المذكورة للعضوية 

دارة إمجلاالس عضلااء أملان بلاين موزعين حياء بما لا يقل عن تسعة أعضاء اكز الأ: يكون تمثيل جمعية مر 8/2

 ة والطائف.جدومكة المكرمة  كلٍ من أعضاء من  ثلاثةالجمعية على النحو التالي : 

بجمعيلاة مراكلاز الاحيلااء بمنطقلاة مكلاة  المجلاالس الفرعيلاة قبلال منل الخبرة أهعضاء من : يكون اختيار الأ  8/3

ملالان المشلالاهود لهلالام بلالاالخبرة فلالاي  اعضلااء و لا يزيلالاد علالان واحلالاد وعشلالارين عضلاوأبملالاا لا يقلالال علالان عشلالارة المكرملاة 

 .والكفاءة مانةلم والصلاح والأهل العأمن أن يكونوا ووقاف دارة الأإمجال المجالات المتنوعة ومنها 

 فر في عضو الجمعية العمومية الشروط التالية:ايجب أن تتو : 8/4

 أن يكون قد أتم الثامنة عشرة من عمره. - أ

 أن يكون كامل الأهلية المعتبرة شرعا . - ب

و الأمانلاة ملاا للام يكلان قلاد رد إليلاه أن يكون غير محكوم عليه بإدانة فلاي جريملاة مخللاة بالشلارف أ - ت
 اعتباره.

 في إحدى الحالات التالية: للأوقاف لجمعية العموميةفي ايفقد العضو عضويته :  8/5

 الوفاة. - أ

 من الجمعية العمومية بطلب كتابي. الانسحاب - ب

 .(8/4في المادة )العضوية الواردة إذا فقد شرطا  من شروط  - ت

 معنوية . سواء كانت مادية أوأضرارا   بالأوقافإذا ألحق عن عمد  - ث
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 اللائحة التنفيذية لتنظيم

 أوقاف جمعية مراكز الأحياء بمنطقة مكة المكرمة

 ةليلالاه الجمعيلالاإوالاختصاصلالاات التلالاي تسلالاندها القيلالاام بالمهملالاات  العموميلالاة للأوقلالااف عللالاى عضلالاو الجمعيلالاة :  8/6

 .العمومية 

تؤلف الجمعيلاة العموميلاة ملان اللاواقفين مملان تزيلاد قيملاة وقفلاه علان خمسلامائة أللاف ريال، وتكللاف  : التاسعة المادة

مكة وجدة والطائف ممثلين عنها بعدد لا يزيد عن ثلاثلاة أعضلااء لكلال مجللاس، يلاتم المجالس الفرعية في كل من 

الفرعية المذكورة خمسة أعضاء   اختيارهم بالانتخاب من قبل مجالس مراكز الأحياء الفرعية، وتقترح المجالس

 .مكة المكرمة وجدة والطائف يمثلون الخبراء في الجمعية العمومية من أهل الخبرة من كل من :

 بلاالاقتراع أعضلاائها بلاين ملان لها اجتماع أول في للرئيس ونائبا   رئيسا   العمومية الجمعية تختار :العاشرةالمادة 

 .الجمعية أعضاء من للحضور كتابة غيره إنابة غيابه حال في للعضو ويجوز السري،

 : التاليةمومية للأوقاف بالصلاحيات يتمتع رئيس الجمعية الع :11/1

 .ورئاستها الجمعية العمومية للأوقافاجتماعات  الدعوة لانعقاد - أ

 ها.أمام الجهات المختصة فيما هو من اختصاصالجمعية العمومية للأوقاف تمثيل  - ب

وفق المادة الثانية عشرة من من قرارات  الجمعية العمومية للأوقافالتوقيع على ما يصدر عن  - ت
 عليها.الجمعية العمومية للأوقاف بعد موافقة  النظامهذا 

وتحديلالاد مواعيلالاد انعقلالااد الجمعيلالاة الجمعيلالاة العموميلالاة للأوقلالااف إقلالارار جلالادول أعملالاال اجتماعلالاات  - ث
 .ومتابعة تنفيذ قراراتها

للنائب في هلاذه الحاللاة كافلاة  وتكون، غيابه مقامه في حالة الجمعية العمومية للأوقاف يقوم نائب رئيس :  11/2

 صلاحيات الرئيس.

  للأوقلاافبموجب خطاب رسلامي يوجلاه للارئيس الجمعيلاة العموميلاة  بالإنابةكون التفويض في الحضور : ي 11/3

 .من أعضاء مجلس النظارة ولايجوز التفويض لأكثر من عضو واحد يكون المفوض على ألا

 ملان أو اللارئيس فيهم بمن أعضائها نصف بحضور العمومية الجمعية انعقاد نصاب يكون :الحادية عشرالمادة 

 .الاجتماع حضر بمن يوما   عشر خمسة تتجاوز لا مدة خلال عقده يتم النصاب اكتمال عدم حال في و ينيبه،

 حلاال وفلاي التصلاويت، لهلام يحلاق اللاذين الأعضلااء بأغلبية قراراتها العمومية الجمعية تتخذ :عشر  الثانيةالمادة 

 .غيابه حال في عنه ينوب من أو الرئيس فيه الذي الجانب يقدم التساوي
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 اللائحة التنفيذية لتنظيم

 أوقاف جمعية مراكز الأحياء بمنطقة مكة المكرمة

 ، في حال التصويت على الخطلاط والمشلااريع ، بأغلبية الثلثين للأوقافقرارات الجمعية العمومية : تكون  12/1

فيملاا  بسيطة بأغلبيةويكون التصويت ، ةالختامي اتو الحساب وازنة التقديريةو الم  وقافومصارف الأ والبرامج

 .عدا ذلك 

الجمعيلاة عللاى أوقلااف  إدارة فلاي مقلار طلالاعالا للأوقلااف : يحق لكل عضو ملان أعضلااء الجمعيلاة العموميلاة12/2

، كملالاا يحلالاق للالاه ومجللالاس النظلالاارة وقراراتهملاا ،للأوقلااف السلاجلات الخاصلالاة بمحاضلالار جلسلاات الجمعيلالاة العموميلالاة

 عرضلالاها عللالاى الجمعيلالاة العموميلالاة وقبلالال - الجمعيلالاةأوقلالااف  إدارة فلالاي مقلالار - الحسلالاابات الختاميلالاة طلالالاع عللالاى الا

 بوقت كاف. للأوقاف

 .على مستوى المنطقة والمحافظات النظارة مجالس العمومية الجمعية تعين :ةعشر الثالثةالمادة 

  ،والطلاائفلكلال ملان مكلاة المكرملاة ومحلاافظتي جلادة  ،مجالس النظارة للأوقاف الجمعية العمومية تعين  :  13/1

 . النظاموفقا للقواعد والضوابط والشروط المشار المعتمدة بهذا 

 : الآتية والصلاحيات الاختصاصات العمومية الجمعية تتولى:  ةعشر الرابعة لمادةا

وخططها واللوائح اللازمة لعملها التي توصي  للأوقافالاستراتيجي والسياسات العامة التوجه اعتماد  (1

  .بها مجالس النظارة

 .للأوقاف الختامي والحساب العمومية الميزانية عن الحسابات مراقب تقرير اعتماد (2

 وجد إن والمعوقات والمقترحات الأوقاف إدارة في العمل سير عن النظارة مجالس تقارير اعتماد (3

 .تنميتها على ويعمل عليها ويحافظ الأوقاف مصلحة يحقق بما وبحثها

 أداء وتقييم( الطائف،  جدة، المكرمة مكة) والمحافظات المنطقة مستوى على النظارة مجالس تعيين (4

  .نظامال لهذا وفقا السنوي المجالس

 .للأوقاف التقديرية الموازنة مشروع إقرار (5

 .الأوقاف حسابات لمراقبة (قانوني محاسب)الخارجي المراجع تعيين (6

  .نحوها يلزم ما وتقرير النظارة مجالس تقترحها أخرى موضوعات أي في النظر (7

 اجتماعلاات عقلاد ويجلاوز عاديلاا   اجتماعلاا   هجرية سنة كل مرة العمومية الجمعية تجتمع:  ةعشر الخامسة المادة

 .الحاجة دعت كلما النظارة مجالس من باقتراح طارئة
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ويجلاوز عقلاده بملان حضلار ملان  ،الطلاارئلعقلاد الاجتملااع  موعلادا   للأوقلااف العموميلاة الجمعيلاةيحدد رئيس : 15/1

 .الأعضاء

 % ملان25ملاا لايقلال علان ملان : يتم عقد الاجتماعات الطارئة بناء على طلب من مجللاس النظلاارة أو طللاب 15/2

 .للأوقاف أعضاء الجمعية العمومية

بعد  -الاجتماع العادي  تحويل - بموافقة أغلبية أعضائها الحاضرين - لأوقافل يجوز للجمعية العمومية:  15/3

 إلى اجتماع غير عادي لمناقشة بند أو أكثر من البنود التي تستدعي ذلك. - الانتهاء من مناقشة جدول أعماله

 

 الفصل الخامس

 النظارةمجالس 

 

 , جدة ,المكرمة مكة ) الرئيسة والمحافظات المنطقة مستوى على للنظارة مجالس تنُشَأ : عشرة السادسة المادة

 إليها نظارة مجلس أقرب المكرمة مكة منطقة في المتبقية الأخرى والمراكز المحافظات تتبع أن على( الطائف

 .عملها إجراءات تبين التي التنفيذية واللوائح لنظاما لهذا وفقا   المجالس هذه عمل ويكون مكانا ،

 : يكون ضابط القرب لمجلس النظارة باعتبار المسافة وتحتسب من منتصف البلد . 16/1

 من العمومية الجمعية أعضاء من منهم أربعة ،أعضاء تسعة من النظارة مجلس يتكون:  ةعشر السابعة المادة

 ، بالصلالاح لهلام المشلاهود ومن والكفاءة الخبرة أهل من المراكز جمعية إدارة مجلس يرشحهم وأربعة ،الواقفين

 .التنفيذية إدارتها أو الجمعية إدارة مجلس أعضاء من وواحد

 تكلاون الأولويلاة( ، و8/4الشلاروط اللاواردة فلاي الملاادة ) هيشترط في عضو مجلس النظارة أن تتلاوافر فيلا:  11/1

ن أعللاى  هلااعضلااء فيأمملان هلام   للأوقاف المرشحين من الجمعية العمومية لعضوية مجلس النظارة من الواقفين

 : ما يليهل الخبرة أالخبرة والكفاءة ويشترط في المرشحين للنظارة من ه تتوافر لدي

 والصلاح . بالأمانةهل العلم المشهود له أن يكونوا من أ  -1

 -التنلاوع فلاي الخبلارات مراعلااةملاع -وقلااف الأ واسلاتثمار ةدارعمال إن تتوافر لديهم الخبرة في أأ -2

 . سنواتتقل عن خمس بما لا 
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 العموميلالاة عللالاى أعضلالااء مجللالاس النظلالاارة المنتخلالاب أن يعقلالادوا اجتماعلالاا  لهلالام بعلالاد انتهلالااء اجتملالااع الجمعيلالاة: 11/2

 مباشرة من أجل انتخاب رئيس ونائب له لمجلس النظارة. للأوقاف

 :التاليةبالصلاحيات مجلس النظارة  يتمتع رئيس : 11/3

 المجلس.رئاسة اجتماعات  - أ

التوقيع على ما يصدر عن المجلس من قرارات أو عقود أو غير ذللاك بعلاد موافقلاة المجللاس  - ب
 عليها.

 .القرارات تلك بها تتعلق التي الجهات كافة إلى النظارة مجلس قرارات تبليغ - ت

صلالاحياته، تلقي المكاتبات الواردة للمجلس والقيام باستلامها والتصرف فيما يلادخل ضلامن  - ث
 وعرض الباقي على المجلس.

 إقرار جدول أعمال اجتماعات المجلس ومتابعة تنفيذ قراراته. - ج

 أمين سر لمجلس النظارة وتحديد المهام والصلاحيات المنوطة به.اقتراح  - ح

يقوم نائب رئيس مجلس النظارة مقامه في حالة غيابه وتكلاون للنائلاب فلاي هلاذه الحاللاة كافلاة صلالاحيات  :  11/4

 الرئيس.

 عضو مجلس النظارة بما يلي: يلتزم :  11/5

 الحرص على حضور اجتماعات المجلس بشكل دائم ومنتظم. - أ

شلااركة فلاي رئاسة اللجلاان التلاي يشلاكلها مجللاس النظلاارة أو الجمعيلاة العموميلاة للأوقلااف والم - ب
 عضويتها.

 المشاركة الفعالة مع أعضاء المجلس لحسن إدارة الأوقاف وتحقيق أهدافه. - ت

 المساهمة في إعداد خطط وبرامج ومشروعات المجلس ومتابعتها والإشراف على تنفيذها. - ث

 التقيد بما يصدر عن الجمعية العمومية للأوقاف أو مجلس النظارة من قرارات أو تعليمات. - ج

ولوائحه والخاصلاة  النظامالقيام بجميع الواجبات والاختصاصات المنصوص عليها في هذا  - ح
 إذا تولى العضو أيا  من هذه المناصب. برئيس المجلس ونائبه

 .االمحافظة على أسرار المجلس وعدم إفشائه - خ
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 وتشلاغيلها واسلاتثمارها لهلاا التابعلاة الأوقلااف إدارة فلاي الصلالاحيات كافلاة النظلاارة لمجللاس:  عشرة الثامنة المادة

 الجمعيلالاة عللالاى الوقلالاف عملالال وخطلالاة اسلالاتراتيجية اقتلالاراح فلالاي الحلالاق لهلالام كملالاا المعتملالادة، والسياسلالاات الخطلالاط وفلالاق

 . ذلك مسؤولية تحمل مع الأوقاف عليها تنفق التي الجهات كافة مع والمتابعة العمومية

تعلالاديل فلالاي نسلالاب الصلالارف عللالاى دراسلالاة أي ك فلالاي أعماللالاه النظلالاارة الاسلالاتعانة ببيلالاوت الخبلالارة: لمجللالاس  18/1

و مجتملاع ملان المصلاارف المنصلاوص عليهلاا أنفلاع للفلارد والأوالبحث فيملاا هلاو  النظامدة في هذا المصارف المعتم

 .حسب الزمان والمكان للأوقاف موميةغيرها مما يتم اقتراحه للجمعية الع

 . للأوقافمن قبل الجمعية العمومية  ة: تعتمد الخطط المقترحة من مجلس النظار 18/2

يشرف مجلس نظارة المنطقة عللاى الأوقلااف الأهليلاة العاملاة التلاي للام يحلادد لهلاا بللاد معلاين المادة التاسعة عشرة: 

ويقلالاوم بإدارتهلالاا وتنميتهلالاا، وللالاه تحديلالاد جهلالاة صلالارفها حسلالاب الحاجلالاة فلالاي منطقلالاة مكلالاة المكرملالاة بنلالااء عللالاى دراسلالاة 

 متخصصة، ويمارس كافة الصلاحيات الممنوحة وفقا لهذا النظام.

،  واحلادة لملارة العضلاوية تجديد ويمكن للتجديد، قابلة هجرية سنوات أربع النظارة مجلس مدة  :العشرون المادة

ملالان قلالادم للنظلالاارة جهلالاداَ متميلالازا   ويجلالاوز للجمعيلالاة العموميلالاة التجديلالاد لفتلالارة ثالثلالاة لملالان تلالارى فيلالاه الكفلالااءة والخبلالارة مم

 .وأضفى على عملها نجاحا ملحوظا  

قبل انتهاء عملهلاا بملادة  ةلمدة واحد للأوقافمن الجمعية العمومية  لس النظارةيتم التجديد لعضوية مجا :  21/1

قل عن ثلاثين يوما  ، وفي حلاال انتهلااء الملادة يلاتم اختيلاار مجلاالس نظلاارة جديلادة ، وفقلاا للمعلاايير والضلاوابط لا ت

 .ن يتم ذلك قبل ستين يوما من انتهاء عملها أوهذه اللائحة ، على  النظامالمعتمدة في 

 مصارف على الريع صرف ماعدا الثلثين بأغلبية النظارة مجلس قرارات تكون : العشرونوالحادية  المادة

 .البسيطة بالأغلبية نظامال بهذا جاء كما الوقف

البسيطة وعند بالأغلبية فيما يخص الاستثمار وصرف الريع مجالس النظارة رارات في كون اتخاذ القي:   21/1

 .بموافقة الثلثين  وفيما عدا ذلك من قرارات تكون ي فيه الرئيسللجانب الذ يكون الترجيحالتساوي 

 والإداريلاة يلاةالنظام والهياكلال لعملهلاا المنظملاة الللاوائح بلااقتراح النظلاارة مجالس تتولى :العشرونالثانية و المادة

 مصلحتها يحقق وبما الممارسات أفضل وفق  الأوقاف في العمل سير تحكم التي والصلاحيات الإجراءات وأدلة

 عللاى عرضلاها ثلام نظلاارة مجللاس أول انتخلااب ملان أشلاهر سلاتة خلالال ذللاك ويكلاون المسلاتقبل فلاي نفعها واستمرار

 .لاعتمادها للأوقاف العمومية الجمعية
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وعللاى  ،الاداء نيتم اقتراح كافلاة الللاوائح المنظملاة لعملال مجلاالس النظلاارة بملاا يضلامن دقلاة العملال وحسلا :  22/1

 .له اجتماع لها بعد تقدمها ولأن تبت فيها خلال أللأوقاف الجمعية العمومية 

 .ةاجتماعات سنويأربعة بما لا يقل عن اجتماعاتها  ةمجالس النظارتعقد  :العشرونو الثالثة المادة

بنلااء عللاى  للحالات والموضلاوعات العاجللاة وذللاك ن تعقد اجتماعات استثنائية ة ألمجالس النظاريجوز  :  23/1

 . أو بطلب ثلث أعضاء المجلس النظارة أو نائبه مجلس رئيسطلب من 

 لانعقاد مجلس النظارة صحيحا  بحضور خمسة أعضاء على الأقل.: يكون النصاب  23/2

 وله له تتبع للمراجعة ولجنة واستثمارية تنفيذية لجان بتأليف نظارة مجلس كل يقوم : والعشرون الرابعة المادة

 .عالية بكفاءة مهامها لتأدية للجان اللازمة الصلاحيات تفويض حق لهم كما الحاجة، حسب أخرى لجان تأليف

 عاليلاة بكفلااءة الوقلاف ومقاصلاد أهلاداف تحقيلاق عللاى العملال النظلاارة مجلاالس عللاى : والعشررون الخامسة المادة

 ، الاستشلاارية كالشلاركات والخاصلاة الرسلامية الجهات مع والتعاون ، الصغيرة بالمحافظات يتعلق فيما وخاصة

  الواقف ومراد الجمعية أهداف وتحقيق تنفيذ سبيل في وغيرها والمحاسبة ، والتسويق

 يتعلق ما جميع فيه يدوّن وآليا   يدويا   وسجلا   له أمانة النظارة مجلس يتخذ : والعشرون السادسة المادة

 وتكاليفها إنجازها ومدة ومتابعتها، والتوصيات، والقرارات الاجتماعات وبنود وتفاصيلها المجلس باجتماعات

 .ذلك وغير

علالارض عللالاى تُ  يعلالاين مجللالاس النظلالاارة أملالاين سلالار للمجللالاس وللأملالاين اقتلالاراح لائحلالاة تنظيميلالاة لعملالال المجللالاس: 26/1

بكلال  عملاالداء الأوملاا يللازم لأ المجللاس ستعين بهاالعمل واللجان التي ي ليةآتتضمن وقرارها إس للنظر في المجل

 .مهنية واحترافية

 المتعلقلاة السجلات وحفظ وإنشاء والتشغيلية، والإدارية المالية الوقف شؤون إدارة : والعشرون السابعة المادة

 .موارده وحفظ الوقف تنمية إلى تؤدي التي والأساليب الوسائل واتخاذ بها،

يقوم مجلس النظارة بتعيين مدير تنفيذي، ويحدد صلاحياته ومسؤولياته وحقوقه والتزاماته، ويشترط  :21/7

 فيمن يعين مديرا  ما يلي:

 من عمره. والثلاثينأن يكون قد أتم الخامسة  - أ

 أن يكون كامل الأهلية المعتبرة شرعا . - ب

 لإدارة أعمال الأوقاف . متفرغا  أن يكون  - ت

 مؤهلا  للقيام بهذا العمل.أن يكون  - ث
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 المدير التنفيذي بالمهام التالية :  يتولى :21/2

رفع التقارير نصف الشهرية والشهرية والربع سنوية والنصف سنوية والسنوية لرئيس مجلس النظارة  - أ

 ومناقشة هذه التقارير في الاجتماعات الدورية.

 من المخاطر. بذل الجهد في المحافظة على الأوقاف وصيانتها وحمايتها - ب

 تمثيل الإدارة أمام الجهات التنفيذية وفيما يفوضه فيه مجلس النظارة. - ت

 .الصرف ومستندات والتجارية المالية والأوراق الشيكات على المشترك التوقيع - ث

 مسئوليته وتحت المجلس مقر في ونحوه المجلس وأختام والعقود والمستندات الوثائق بكافة الاحتفاظ - ج

 .الشخصية

  والإشراف عليها.والبرامج التنفيذية  وضع الخطط المشاركة في - ح

 مراجعة وتدقيق جميع الإجراءات والسجلات والنماذج والتعليمات الخاصة بنظام الجودة. - خ

 ي قبل عرضه على رئيس مجلس النظارة .النظامالهيكل  اقتراح - د

 .إدارة وتنظيم أعمال موظفي الأوقاف واقتراح علاوتهم وإجازتهم وفصلهم - ذ

المراجعة النهائية للترقيات والتسكين الوظيفي والمرتبات في نهاية كل عام قبل العرض على رئيس  - ر

 مجلس النظارة.

 المراجعة النهائية للميزانية السنوية قبل عرضها على رئيس مجلس النظارة. - ز

لمسؤول عن اتخاذ جميع القرارات اللازمة والتي تمكن المدير التنفيذي من تنفيذ التكليفات والخطط ا - س

 تنفيذها.

وإذا رأى مجللاس  ف وصلايانته وحمايتلاه ملان المخلااطرالعمل على رعاية مصالح الوقلا :والعشرون الثامنةالمادة 

بعلاد  جلازء منهلاا لتعطلال مصلاالحها فللاه ذللاكالأوقلااف أو  اسلاتبدال وأ النظارة أن المصلحة أو الحاجة تقتضلاي بيلاع

 .الأنظمة المرعيةحسب  موافقة الجمعية العمومية

ن يلادون ذللاك فعليلاه أ صلاول الوقلافأو استبدال شيء ملان أن المصلحة في بيع ألمجلس النظارة  ذا ظهرإ : 28/1

والمصالح المتوقعلاة ملان تحقيلاق  الداعية للاستبدال أو الأسباب  سباب تعطل الوقفأفيه  في قرار مسبب يوضح 

 .للأوقافورفع ذلك للجمعية العمومية  ترجيحهسباب وذكر البديل وأ ذلك

إجلالاراء كافلالاة المعلالااملات البنوك وبلالا الجهلالاات ذات العلاقلالاة : فلالاتح الحسلالاابات ومراجعلالاة والعشرررون التاسررعةالمررادة 

 .البنكية الشرعية على اختلاف درجاتها وعملياتها

والتحقق ملان سلالامة أي تعاملال بنكلاي وعلارض   ،يتم التعامل مع المصارف البنكية وفق الرؤية الشرعية : 22/1

 .أموال الأوقافلضمان سلامة  ،العمليات البنكية على اللجان الشرعية  المختصة
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فلاي اللادخول ملاع  للأوقلااف وقلااف الاقتلاراح عللاى الجمعيلاة العموميلاةلمجالس النظلاارة فلاي سلابيل تنميلاة الأ:  22/2

ة بعلالاد التحقلالاق ملالان سلالالامتها اقتلالاراض بصلالاورة شلارعيفلالاي عميلالاات والمؤسسلالاات الماليلالاة وشلالاركات التمويلال البنلاوك 

 وقاف .على تنمية الأ ثرهاوأ

 الحكوميلاة الأجهلازة وكافلاة واللجلاان والهيئلاات والإداريلاة القضلاائية الجهلاات أملاام الوقلاف تمثيل : الثلاثون المادة

 وردهلاا اللادعوى عللاى والجلاواب وإيقافهلاا حفظها وطلب الدعاوى وتقديم والمدافعة المرافعة في الحكومية وغير

 والاعتلاراض بلاالحكم والقناعة المستندات على والاطلاع بالتزوير والطعن الخبراء وطلب وردها اليمين وطلب

هاتهلاا، درجاتهلاا اخلاتلاف على وخارجيا   داخليا   واللجان والهيئات المحاكم في التقاضي إجراءات وكافة عليه  وجم

ّلوا أن ولهم  فلاي يلاراه ملان توكيلال وللاوكيلهم،  غيرهم من أحدا   أو أحدهم – منفردين أو مجتمعين – ينيبوا أو ,يوكم

 ة.النظار مجلس موافقة حسب فيه لكّ وُ  ما بعض

يلالاب والترافلالاع الحاجلالاة ملالان التعق إليلالاه تلالادعوا لا فيملالااإللغيلالار   النظلالاارة مجللالاسعضلالااء أالتوكيلالال ملالان  لا يلالاتم: 31/1

 .وقاف والمراجعة لمصالح الأ

 وإعلاداد ، السلانوية الماليلاة والتقلاارير الحسلاابات بإعلاداد ليقلاوم للمحاسلابة قسلام إنشلااء : الثلاثرونالواحردة و المرادة

 الانتفلااع أو الملكية على الدالة مستنداتها وحفظ المالية الحركات كافة وقيد المالية، والقوائم التقديرية الميزانيات

 .ملكيتها مستندات وتأمين وحفظ الثابتة للأصول منفصل سجل حفظ على العمل مع الصرف أو

ونسلاخة ،  إلكترونيلاافضلال طلارق الحفلاظ ، ويسلاتخدم للاذلك أيتم حفظ المستندات بصورة تضمن سلامتها   :31/1

 .أماكن آمنةحفظها في  ميتو ،إلكترونيايدوية لكل ما يحفظ 

 .: تعيين مراجع حسابات داخلي والثلاثون الثانيةالمادة 

 .لياتهموالمهام والاختصاصات بينهم بما يعينهم على القيام بمسؤ للنظار توزيع : والثلاثون الثالثةالمادة 

بما يضمن حسن سير العملال وانتظاملاه  أعضاء مجلس النظارة: يتم توزيع المهمات والاختصاصات بين  33/1

 . مع مراعاة التخصص والخبرة للنظار

 العلازل لفقلاد الثقلاة والاعتبلاار – الوفاة :التاليةلات الحا ىحدإتنتهي عضوية الناظر في  :والثلاثون الرابعةالمادة 

 .أو العقلي العجز البدني – استقالته – هلية الشرعيةزوال الأ –

ن أ النظلاارة مجللاسن للسلانة واحلادة فلاإاجتماعلاات المجللاس  ثلث : في حال غياب عضو مجلس النظارة عن34/1

ن يتم تعيين البديل خلال مدة لا أعلى  البديل من النظارة وتعيين إعفائهباقتراح  للأوقافيرفع للجمعية العمومية 

 الجمعية. الطلب فيبعد قيد ول اجتماع للجمعية أتتجاوز 



 
 
 

 71من  76الصفحة 
 

 اللائحة التنفيذية لتنظيم

 أوقاف جمعية مراكز الأحياء بمنطقة مكة المكرمة

دارة مجللالاس إ فلالاي اذا كلالاان البلالاديل عضلالاوإيلالاين النظلالاار وليلالاة التلالاي تلالام بهلالاا تعيكلالاون التعيلالاين للبلالاديل بلالانفس الآ :34/2

 .لب لديهاة لا تتجاوز شهرين من تاريخ قيد الطخلال مد الجمعية فعليها تعيين البديل

نواعهلاا بملاا أبكافلاة  ةنشاء شركات وقفيإالتقدم للجهات المعنية بطلب  لمجلس النظارة :والثلاثون الخامسةالمادة 

وذللالاك بموافقلالاة الجمعيلالاة  والشلالاركات التجاريلالاة والخيريلالاة والمشلالااركة فلالاي المؤسسلالااتوقلالااف يخلالادم مصلالالحة الأ

 .العمومية

 السادسالفصل 

 ةحكام العامالأ

 ومجالس العمومية الجمعية من الجمعية أعمال لأوقاف التنظيمي الهيكل نيتكوّ   :والثلاثون السادسة المادة

 إليه تدعو ماشركة الأوقاف على مستوى المنطقة والمحافظات وو ،المحافظاتو المنطقة مستوى على النظارة

 الشركة إدارة مجلس هو النظارة مجلس ويكون،  بحسبه ومكان زمان لكلبالشركة صالحة  إدارات من الحاجة

 .الوقفية

 عملها وآلية إجراءات العمومية الجمعية تصدرها التي التنفيذية اللائحة تحدد  :والثلاثون السابعة المادة

 .عملها محاضر وتدوين وانعقادها تعيينها وضوابط النظارة ومجالس

جهلاة مختصلاة لإعلاداد  النظلاارةعلان طريلاق مجللاس ول اجتماع لهلاا أفي  العمومية للأوقاف : تكلف الجمعية31/1

 .اللوائح والسياسات وأدلة اجراءات عمل الجمعية

 .سلاميةحكام الشريعة الإوقاف لأنشطة هذه الأأعمال وأتخضع جميع  :والثلاثون الثامنةالمادة 

يكون لأوقاف الجمعية شخصيتها الاعتبارية وذمتها المالية، وما يتم ملان أوقلااف وفقلاا   :والثلاثون التاسعة المادة

  تعد أوقافا  مستقلة بذاتها لا تتبع لأي جهة كانت. النظاملهذا 

 وبياناته الواقف إقرار على تشتمل لنظاما هذا مع يتفق بما الوقف وثيقة نموذج إعداد يتم  :الاربعون المادة

 في الواردة المصارف من الواقف يحددها التي ومصارفه مكانه وتحديد الجهالة ينافي بما ووصفه الوقف ونوع

 .المختصة الجهة لدى الوقفية إثبات يتم أن على الحال شهود مع نظامال هذا

 .فق بهذه اللائحة بعد اعتمادها يتم العمل بالنموذج المر : 41/1
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 لها مماثلة مصارف إلى ريعه نقل يتم – الله قدر لا – الوقف مصارف تعطلت إذا  :الأربعونو الواحدة المادة

 ما إلى الريع تحويل في النظر يرجع ذلك انعدام حال وفي رسميا   المعتمدة الخيرية والمؤسسات الجمعيات لدى

 .المختصة الرسمية الجهات موافقة بعد العمومية الجمعية تقرره

 فإن مختلفة أو مشابهة أخرى كيانات مع اندماجها أو الجمعية حل تم إذا ما حال في ربعون :الأو الثانية ةالماد

 تخدم مستقله جمعية أو كيان تكوين في الحق ذلك ويشمل المصلحة، فيه ترى ما تقرير العمومية للجمعية

 .أهدافها مع وتتفق الأوقاف مصارف

 مستوى على مدققةلها  المالية القوائم إصدار للأوقاف يتم المالي الموقف لبيان  :والأربعون الثالثة المادة

 العام ويكون سنوي، بشكل وذلك الجمعية المجالس بالمنطقة والمحافظات، وتدمج في قوائم مالية على مستوى

 .للوقف المالية السنة هو الهجري

 .ذلك أمكن ما المخاطر عن وإبعاده الوقف بأصول التامة العناية يجب  :والأربعون الرابعة المادة

 سلاائر وإجلاراء بنكيلاة حسلاابات فلاتح ولهلاا بهلاا، الخاصة ماليتها الأوقاف لهذه يكون  :والأربعون الخامسة المادة

 .الأوقاف حقوق تحفظ التي المعاملات

 الجمعيةوقاف ، وذلك باسم أمجلس نظارة اوجد فيهي محافظةفي كل  للأوقافيتم فتح الحسابات البنكية  :  45/1

 .وله تفويض الموقعّين على مستندات الصرفويكون مجلس النظارة مسؤولا عنها 

 وبالآلية العمومية الجمعية بموافقة إلا لنظاما هذا على الإضافة أو التعديل يجوز لا  :والأربعون السادسة المادة

 .لنظاما هذا بها يعتمد التي

 

 ،،، وصلى الله على نبينا محمد وعلى أله وصحبه وسلم

 


